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De gegevens die wij nodig hebben voor de zorg en begeleiding van deelnemers leggen wij schriftelijk vast. Een deel De Roek
van de gegevens zijn voor de werknemers in de zorg toegankelijk om zo goed mogelijk zorg te kunnen verlenen, en
een deel bewaren we achter slot en grendel. De medewerkersgegevens zijn alleen beschikbaar voor de zorgboer(in) en hoofdadministratie.

Toestemming voor overleg in bijzondere situaties

Wanneer zich tussentijds ontwikkelingen of situaties voordoen waarbij overleg met andere hulpverleners noodzakelijk is, is toestemming vereist
van de deelnemer of de wettelijk vertegenwoordiger van de deelnemer. Uitzondering hierop betreft een situatie wanneer de veiligheid van de
deelnemer in het geding is. Voor het opvragen en uitwisselen van informatie met andere betrokken hulpverleners of behandelaars, vragen wij
mondeling of schriftelijk toestemming aan de deelnemer of aan de wettelijke vertegenwoordiger van de deelnemer.

Gegevens deelnemers
Inhoud Toegang voor Vorm Bewaarplek
Persoonlijke gegevens van intakeformulier, | Zorgboer(in) Papier Achter slot en grendel in kantoor zorgboer(in) (map 1)
zoals indicatie, medicijngegevens, BSN en | zorgbegeleiders
eventuele verslagen van betrokken
handelaars
Zorgovereenkomst Zorgboer(in) + Winnifred papier Papieren dossier (ondertekend) achter slot en grendel in
(administratief en kantoor zorgboer(in) (map 2) +
medewerkster) digitaal Digitale dossier in afgeschermde Dropbox
Zorgplannen en evaluatieformulieren Zorgboer(in), begeleiders, | papier Papieren dossier (ondertekend) achter slot en grendel in
stagiaires (zorgbegeleider) | en kantoor zorgboer(in) — inzage alleen via de zorgboer(in)
digitaal (map 3) + Digitale dossier via Zilliz
Whatsapp berichten vanuit ouders - Zorgboer(in), begeleiders | digitaal Berichten komen binnen bij bedrijfstelefoon van de Roek.
wonen en/of stagiaires Zorgboer(in) verspreidt het eventueel naar zorgoverleg of
(zorgbegeleider) — zorgbegeleiders. Bij afwezigheid van zorgboer(in) heeft
afhankelijk van de inhoud waarnemer de bedrijfstelefoon.
Gegevens medewerkers
Persoonlijke gegevens en contract Zorgboer(in) papier Papieren dossier (ondertekend) achter slot en grendel in
kantoor zorgboer(in)
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