Bijlage 4.1.2
Privacyreglement

Om deelnemers goed te kunnen begeleiden zijn allerlei gegevens nodig. Van iedereen wordt daarom
een persoonsdossier aangelegd. Hierin staan de noodzakelijke gegevens zoals naam, adres en
telefoonnummer, indicatiebesluit, medicijngebruik, leerdoelen en dergelijke.

Alle informatie die wij van een deelnemer (of zijn ouder/verzorger/contactpersoon) ontvangen
wordt ook bewaard. Als het nuttig is voor de begeleiding wordt ook informatie over de gevolgde
scholing en het arbeidsverleden in het dossier opgenomen. Natuurlijk zitten ook de
evaluatieformulieren en alle afspraken die we met de deelnemer maken in het dossier.

Inzien en wijzigen

Elke deelnemer (of de ouder/verzorger) mag zijn eigen dossier inzien. Bij elke evaluatie ligt het op
tafel en als je er tussentijds bij wilt, dan mag dat. Dat hoef je alleen maar even te vragen.

Als er iets gewijzigd, verwijderd of toegevoegd moet worden, dan kun je dat meteen doorgeven aan
Jolanda of Lambert.

Wie mag het lezen?

Het dossier wordt bewaard in het kantoor, waar onbevoegde derden geen toegang tot hebben. Het
zit in een kast die afgesloten kan worden. Alleen Lambert en Jolanda mogen het dossier inzien,
wijzigen en nieuwe gegevens toevoegen.

Als informatie uit het dossier belangrijk is voor andere begeleiders dan zorgboer en boerin, dan
zorgen zorgboer/boerin ervoor dat die informatie mondeling wordt verstrekt.

Contact met derden
Er wordt geen informatie over deelnemers verstrekt aan anderen of ingewonnen bij anderen zonder
toestemming van de betreffende deelnemer.



