De Madshof
Privacyreglement

Om mensen goed te kunnen begeleiden zijn allerlei gegevens nodig. Van iedereen
wordt daarom een persoonsdossier aangelegd.

Hierin staan de noodzakelijke gegevens zoals naam, adres en
telefoonnummer,contactpersonen, indicatiebesluit,

medicijngebruik,zorgplan, leerdoelen en dergelijke.

Alle informatie die wij van deelnemers (of van zijn ouder/verzorger) ontvangen wordt
ook bewaard. Als het nuttig is voor de begeleiding wordt ook informatie over de
gevolgde scholing en het arbeidsverleden in het dossier opgenomen. Natuurlijk zitten
ook de evaluatieformulieren en alle afspraken die we met de deelnemer maken in het
dossier.

Inzien en wijzigen

Elke deelnemer (en/of zijn ouder/vertegenwoordiger) mag zijn eigen dossier inzien.
Als er iets gewijzigd, verwijderd of toegevoegd moet worden, dan kun je dat meteen
doorgeven aan het zorgpersoneel.

Wie mag het lezen?

Het dossier wordt bewaard in de afgesloten dossierkast, zodat onbevoegde derden
hier geen toegang toe hebben. Alleen Marcel, Monique en de werknemers mogen
het dossier inzien.

Als informatie uit het dossier belangrijk is voor de begeleiders (bijvoorbeeld een
stagiaire of vrijwilligers), dan zorgen Marcel en Monique dat die informatie mondeling
wordt verstrekt.

Contact met derden

Er wordt geen informatie over deelnemers verstrekt aan anderen of ingewonnen bij
anderen zonder toestemming van de betreffende deelnemer.
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